文学院新闻传播学专业2014届本科毕业论文工作安排
一、文学院广播电视新闻学、广告学专业本科毕业论文按照指导教师与学生双向选择原则，每位指导教师指导学生人数均不超过15名。
    二、成绩评定：毕业论文成绩采用五级计分（优秀、良好、中等、及格、不及格）评定，答辩委员会应参照指导教师评分、评阅人评分、答辩小组评分三部分成绩综合评定学生的毕业论文。优秀率最高不超过15%。
三、论文中出现整段引用他人文字而未加注释说明的，按抄袭剽窃论处，不准参加答辩，成绩按不及格计。
四、学生须在规定时间内与指导教师取得联系，并按时完成论文写作，否则指导教师有权拒绝指导。 
五、时间安排：
1．确定选题方向及指导教师：2013年9月9日——9月17日。
2．学生与指导教师见面，确定选题范围：2013年9月18日——9月27日。
3. 查找资料，编写详细论文提纲（不少于3000字）：2013年9月28日——10月21日。

4．各论文指导组组织开题报告会，审查论文题目，指导教师下达论文任务书：2013年10月22日——10月31日。同时需进入毕业论文设计系统完成：①.教师提交选题；②学生确认选题；③指导教师下达任务书；④学生上传开题报告；⑤指导教师审核开题报告。
5．写作论文、交论文初稿：2013年11月1日——2014年1月3日。

6．指导教师审阅论文初稿：2014年1月4日——1月15日。

7. 在老师指导下修改论文，完成二稿，三稿：2014年1月16日——4月28日。

8．交论文完成稿，答辩组传阅：2014年4月29日——5月9日。
9．小组答辩：2014年5月12日——16日。

10．优秀论文答辩：2014年5月20日。

11．学生对答辩中出现的内容及格式问题加以修改，指导教师最终审定，并由指导教师统一提交论文定稿：2014年5月28日之前。
2014年4月29日前，学生将毕业论文副本2份上交指导教师，指导教师写好评定意见及论文成绩，将评阅书及论文副本两份交给论文答辩小组组长。小组答辩后，学生根据答辩意见修改论文，5月25日前学生将毕业论文正本1份、含历次修改稿（不少于3个）的电子文本1份上交指导教师。5月28日前指导教师负责将所指导学生的论文任务书及论文正本1份、电子文本（3次修改稿）统一交给学院教学秘书（电子文本也可发送到hhy008@hqu.edu.cn）。特别提请注意：毕业论文系统由于时间要求比较严格，请指导教师与学生务必在规定时间内完成，否则系统时间截止后，直接进入下一阶段，同时锁定上一阶段的操作。
